
 
ประกาศคณะศิลปวิจิตร สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป 

เรื่อง  ประกวดราคาจางบริการทําความสะอาดอาคารของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป ประจําปงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖๑ ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส  

.................................................. 

  คณะศิลปวิจิตร สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป มีความประสงคจะประกวดราคาจางบริการทําความ
สะอาดอาคารของคณะศิลปวิจิตร สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ( e-bidding) ณ 
คณะศิลปวิจิตร สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป ราคากลางของงานจางในการประกวดราคาครั้งนี้เปนเงินท้ังสิ้น 
๖๒๐,๐๐๐.๐๐ บาท (หกแสนสองหม่ืนบาทถวน)  
  ผูมีสิทธิ์เสนอราคาจะตองมีคุณสมบัติ  ดังตอไปนี้ 
  ๑. มีความสามารถตามกฎหมาย 
  ๒. ไมเปนบุคคลลมละลาย  
  ๓. ไมอยูระหวางเลิกกิจการ  
  ๔. ไมเปนบุคคลซ่ึงอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทําสัญญากับหนวยงานของรัฐไว
ชั่วคราวตามท่ีประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
  ๕. ไมเปนซ่ึงถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูท้ิงงานและไดแจงเวียนชื่อใหเปนผูท้ิงงานของ
หนวยงานรัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซ่ึงรวมถึงนิติบุคคลท่ีผูท้ิงงานเปนหุนสวนผูจัดการ
กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร ผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดวย 
  ๖. มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐกําหนดในราชกิจจานุเบกษา 
  ๗. เปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผูมีอาชีพขายพัสดุท่ีประกวดราคาจางดังกลาว  
  ๘. ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูยื่นขอเสนอราคารายอ่ืนท่ีเขายื่นขอเสนอแก คณะศิลป
วิจิตร สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการ
ขัดขวางแขงขันราคาอยางเปนธรรมในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งนี้ 
  ๙. ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมข้ึนศาลไทย เวนแตรัฐบาล
ของผูเสนอราคาไดมีคําสั่งใหสละเอกสิทธิ์ความคุมกันเชนวานั้น 
  ๑๐. ไมเปนผูท่ีไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีวาการ
กระทรวงการคลังกําหนด 
  ๑๑. ผูเสนอราคาตองเปนนิติบุคคลและมีผลงานกอสรางประเภทเดียวกันกับงานท่ีประกวด
ราคาจางในวงเงินไมนอยกวา ๓๑๐,๐๐๐.๐๐ บาท (สามแสนหนึ่งหม่ืนบาทถวน) และเปนผลงานท่ีเปนคูสัญญา 
 

/โดยตรง... 
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โดยตรงกับหนวยงานของรัฐสวนราชการ หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถ่ิน 
หนวยงานอ่ืนซ่ึงมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน รัฐวิสาหกิจ หรือหนวยงานเอกชน
ท่ีกรมหรือหนวยงานของรัฐท่ีเชื่อถือได 
  ผูเสนอราคาท่ีเสนอราคาในรูปแบบของ กิจการรวมคา ตองมีคุณสมบัติดังนี้  
  (๑) กรณีท่ีกิจการรวมคาไดจดทะเบียนเปนนิติบุคคลใหม กิจการรวมคาจะตองมีคุณสมบัติ
ครบถวนตามเง่ือนไขท่ีกําหนดไวในเอกสารประกวดราคา และเสนอราคาใหเสนอในนามกิจการรวมคาสวน
คุณสมบัติดานผลงาน กิจการรวมคาดังกลาวสามารถนําผลงานของผูเขารวมคามาใชแสดงเปนผลงานของ
กิจการรวมคาท่ีเขาประกวดราคาได 
  (๒) กรณีท่ีกิจการรวมคาไมไดจดทะเบียนเปนนิติบุคคลใหม นิติบุคคลแตละนิติบุคคลท่ีเขา
รวมคาทุกราย จะตองมีคุณสมบัติครบถวนตามเง่ือนไขท่ีกําหนดไวในเอกสารประกวดราคา เวนในกรณีท่ีกิจการ
รวมคาไดมีขอตกลงระหวางผูเขารวมคาเปนลายลักษณอักษร กําหนดใหผูรวมคารายใดรายหนึ่งเปน
ผูรับผิดชอบหลักในการเขาเสนอราคากับหนวยงานของรัฐ และแสดงหลักฐานดังกลาวมาพรอมกับการยื่น
ขอเสนอประกวดราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส กิจการรวมคานั้นสามารถใชผลงาน
กอสรางของผูเขารวมคาหลักรายเดียวเปนผลงานกอสรางของกิจการรวมคาท่ียื่นเสนอราคาได 
  ท้ังนี้ กิจการรวมคาท่ีจดทะเบียนเปนนิติบุคคลใหม หมายความวา กิจการรวมคาท่ีจดทะเบียน
เปนนิติบุคคลตอกรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย 
  ๑๒. ผูเสนอราคาตองลงทะเบียนในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสของ
กรมบัญชีกลาง (Electronic Government Procurement:e-GP) 
  ๑๓. ผูเสนอราคาตองไมอยูในฐานะเปนผูไมแสดงบัญชีรายรับรายจายหรือแสดงบัญชีรายรับ
รายจายไมถูกตองครบถวนในสาระสําคัญตามท่ีคณะกรรมการ ป.ป.ช. กําหนด 
  ๑๔. ผูเสนอราคาซ่ึงไดรับคัดเลือกเปนคูสัญญาตองรับและจายเงินผานบัญชีธนาคาร เวนแต
การจายเงินแตละครั้งซ่ึงมีมูลคาไมเกินสามหม่ืนบาท คูสัญญาอาจจายเปนเงินสดก็ไดตามท่ีคณะกรรมการ 
ป.ป.ช. กําหนด 
  กําหนดยื่นขอเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสในวันท่ี             
๒๗ กันยายน ๒๕๖๐ ระหวางเวลา ๐๘.๓๐. น. ถึง เวลา ๑๖.๓๐ น. 
  ผูสนใจสามารถขอรับเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสโดยดาวนโหลดเอกสารผานทาง
ระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสดังแตวันท่ีประกาศจนถึงกอนวันเสนอราคา  
  ผูสนใจสามารถดูรายละเอียดไดท่ีเว็บไซต www.ffa.bpi.ac.th หรือ gprocurement.go.th 
หรือสอบถามทางโทรศัพท หมายเลข ๐ ๒๔๘๒ ๒๑๘๖ – ๘๘ ในวันและเวลาราชการ 
  ท้ังนี้ การลงนามในสัญญาหรือขอตกลงจะกระทําตอเม่ือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจาย
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ มีผลใชบังคับและไดรับจัดสรรงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖๑ จากสํานักงบประมาณแลว สําหรับกรณีไมไดรับการจัดสรรงบประมาณรายจายเพ่ือการจัดหาครั้ง
นี้สวนราชการสามารถยกเลิกการจัดหาได 
 
 
 
 
 
 
 



-๓- 
 

  ประกาศ   ณ   วันท่ี  ๑๔  ธันวาคม  พ.ศ. ๒๕๕๙ 
 
 
 
 

 (นาย เดน  หวานจริง) 
                                                                      คณบดีคณะศิลปวิจิตร ปฏิบัติราชการแทน 
         อธิการบดีสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

เอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) 
เลขที่    ๑/๒๕๖๑   . 

ประกวดราคา จางบริการทําความสะอาดอาคารของคณะศิลปวิจิตร สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป   . 
โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) 

ตามประกาศ  คณะศิลปวิจิตร  สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป    . 
ลงวันที ่   ๑๘  กันยายน  ๒๕๖๐     . 

----------------------------------------- 
  คณะศิลปวิจิตร  สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา  “คณะศิลปวิจิตร”  มีความประสงค จะ

ประกวดราคาจางบริการทําความสะอาดอาคารของคณะศิลปวิจิตร สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป ดวยวิธีประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) ณ คณะศิลปวิจิตร สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป ๑๑๙/๑๐ หมู ๓ ตําบลศาลายา 
อําเภอพุทธมณฑล จังหวัดนครปฐม 

 ราคากลางของงานจางในการประกวดราคาครั้งนี้เปนเงินท้ังสิ้น ๖๒๐,๐๐๐.- บาท (หกแสนสองหม่ืน
บาทถวน) โดยมีขอแนะนําและขอกําหนด ดังตอไปนี้ 
 ๑.  เอกสารแนบทายเอกสา รประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส  
       ๑.๑   รายละเอียดคุณลักษณะ  
       ๑.๒   แบบใบเสนอราคา ท่ีกําหนดไวในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส  
       ๑.๓   แบบสัญญาจาง ทําความสะอาดอาคาร  
       ๑.๔   แบบหนังสือคํ้าประกันสัญญา  
        - หลักประกันสัญญา  
       ๑.๕   บทนิยาม  
  (๑)  ผูประสงคจะเสนอราคาท่ีมีผลประโยชนรวมกัน  
  (๒)  การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  
       ๑.๖   แบบบัญชีเอกสาร ท่ีกําหนดไวในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส  
  (๑)  บัญชีเอกสารสวนท่ี  ๑ 
  (๒)  บัญชีเอกสารสวนท่ี  ๒ 
 ๒.  คุณสมบัติของผูประสงคจะเสนอราคา  
       ๒ .๑ มีความสามารถตามกฎหมาย 
  ๒.๒ ไมเปนบุคคลลมละลาย  
  ๒.๓ ไมอยูระหวางเลิกกิจการ  
  ๒.๔ ไมเปนบุคคลซ่ึงอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทําสัญญากับหนวยงานของรัฐไว
ชั่วคราวตามท่ีประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

/๒.๕ ไมเปน... 
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  ๒.๕ ไมเปนซ่ึงถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูท้ิงงานและไดแจงเวียนชื่อใหเปนผูท้ิงงานของ
หนวยงานรัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซ่ึงรวมถึงนิติบุคคลท่ีผูท้ิงงานเปนหุนสวนผูจัดการ
กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร ผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดวย 
  ๒.๖ มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐกําหนดในราชกิจจานุเบกษา 
  ๒.๗ เปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผูมีอาชีพขายพัสดุท่ีประกวดราคาจางดังกลาว  
  ๒.๘ ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูยื่นขอเสนอราคารายอ่ืนท่ีเขายื่นขอเสนอแก คณะ
ศิลปวิจิตร สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส หรือไมเปนผูกระทําการอัน
เปนการขัดขวางแขงขันราคาอยางเปนธรรมในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งนี้ 
  ๒.๙ ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมข้ึนศาลไทย เวนแตรัฐบาล
ของผูเสนอราคาไดมีคําสั่งใหสละเอกสิทธิ์ความคุมกันเชนวานั้น 
  ๒.๑๐ ไมเปนผูท่ีไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีวาการ
กระทรวงการคลังกําหนด 
  ๒.๑๑ ผูเสนอราคาตองเปนนิติบุคคลและมีผลงานกอสรางประเภทเดียวกันกับงานท่ีประกวด
ราคาจางในวงเงินไมนอยกวา ๓๑๐,๐๐๐.๐๐ บาท (สามแสนหนึ่งหม่ืนบาทถวน) และเปนผลงานท่ีเปนคูสัญญา
โดยตรงกับหนวยงานของรัฐสวนราชการ หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถ่ิน 
หนวยงานอ่ืนซ่ึงมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน รัฐวิสาหกิจ หรือหนวยงานเอกชน
ท่ีกรมหรือหนวยงานของรัฐท่ีเชื่อถือได 
  ผูเสนอราคาท่ีเสนอราคาในรูปแบบของ กิจการรวมคา ตองมีคุณสมบัติดังนี้  
  (๑) กรณีท่ีกิจการรวมคาไดจดทะเบียนเปนนิติบุคคลใหม กิจการรวมคาจะตองมีคุณสมบัติ
ครบถวนตามเง่ือนไขท่ีกําหนดไวในเอกสารประกวดราคา และเสนอราคาใหเสนอในนามกิจการรวมคาสวน
คุณสมบัติดานผลงาน กิจการรวมคาดังกลาวสามารถนําผลงานของผูเขารวมคามาใชแสดงเปนผลงานของ
กิจการรวมคาท่ีเขาประกวดราคาได 
  (๒) กรณีท่ีกิจการรวมคาไมไดจดทะเบียนเปนนิติบุคคลใหม นิติบุคคลแตละนิติบุคคลท่ีเขา
รวมคาทุกราย จะตองมีคุณสมบัติครบถวนตามเง่ือนไขท่ีกําหนดไวในเอกสารประกวดราคา เวนในกรณีท่ีกิจการ
รวมคาไดมีขอตกลงระหวางผูเขารวมคาเปนลายลักษณอักษร กําหนดใหผูรวมคารายใดรายหนึ่งเปน
ผูรับผิดชอบหลักในการเขาเสนอราคากับหนวยงานของรัฐ และแสดงหลักฐานดังกลาวมาพรอมกับการยื่น
ขอเสนอประกวดราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส กิจการรวมคานั้นสามารถใชผลงาน
กอสรางของผูเขารวมคาหลักรายเดียวเปนผลงานกอสรางของกิจการรวมคาท่ียื่นเสนอราคาได 

 
/ท้ังนี้... 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
-๓- 

 
  ท้ังนี้ กิจการรวมคาท่ีจดทะเบียนเปนนิติบุคคลใหม หมายความวา กิจการรวมคาท่ีจดทะเบียน
เปนนิติบุคคลตอกรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย 
  ๒.๑๒. ผูเสนอราคาตองลงทะเบียนในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสของ
กรมบัญชีกลาง (Electronic Government Procurement:e-GP) 
  ๒.๑๓. ผูเสนอราคาตองไมอยูในฐานะเปนผูไมแสดงบัญชีรายรับรายจายหรือแสดงบัญชี
รายรับรายจายไมถูกตองครบถวนในสาระสําคัญตามท่ีคณะกรรมการ ป.ป.ช. กําหนด 
  ๒.๑๔. ผูเสนอราคาซ่ึงไดรับคัดเลือกเปนคูสัญญาตองรับและจายเงินผานบัญชีธนาคาร เวนแต
การจายเงินแตละครั้งซ่ึงมีมูลคาไมเกินสามหม่ืนบาท คูสัญญาอาจจายเปนเงินสดก็ไดตามท่ีคณะกรรมการ 
ป.ป.ช. กําหนด 
 ๓.  หลักฐานการเสนอราคา  
  ผูเสนอราคาจะตองเสนอเอกสารหลักฐาน ยื่นมาพรอมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือ
จัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส โดยแยกเปน ๒ สวน คือ  
 ๓.๑  สวนท่ี ๑ อยางนอยตองมีเอกสาร ดังตอไปนี้  
 ( ๑) ในกรณีผูประสงคจะเสนอราคาเปนนิติบุคคล  
 (ก) หางหุนสวนสามัญ  หรือหางหุนสวนจํากัดใหยื่น  ( ๑) สําเนาหนังสือสํารอง
การจดทะเบียนนิติบุคคล  ( ๒) บัญชีรายชื่อหุนสวนผูจัดการ  ( ๓) ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี)  พรอมรับรอง
สําเนาถูกตอง        
 (ข) บริษัทจํากัด  หรือบริษัทมหาชนจํากัดใหยื่น  ( ๑) สําเนาหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคล  ( ๒) หนังบริคณหสนธิ  ( ๓) บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ  ( ๔) ผูมีอํานาจควบคุม   
(ถามี)  ( ๕) บัญชีผูถือหุนรายใหญ หรือสําเนาบัญชีผูถือหุนท่ีกระทรวงพาณิชยออกให  พรอมรับรอง
สําเนาถูกตอง        
 (๒) ในกรณีผูประสงคจะเสนอราคาเปนบุคคลธรรมดา หรือคณะบุคคลท่ีมิใชนิติ
บุคคล ใหยื่นสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูนั้น สําเนาขอตกลงท่ีแสดงถึงการเขาเปนหุนสวน (ถามี) 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูเปนหุนสวน  พรอมท้ังรับรองสําเนาถูกตอง  
 (๓) ในกรณีผูประสงคจะเสนอราคาเปนผูประสงคจะเสนอราคารวมกัน  ในฐานะ
เปนผูรวมคาใหยื่นสําเนาสัญญาของการเขารวมคา  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรวมคา  และใน
กรณีท่ีผูเขารวมคาฝายใดเปนบุคคลธรรมดาท่ีมิใชสัญชาติไทย  ก็ใหยื่นสําเนาหนังสือเดินทาง  หรือผูรวม
คาฝายใดเปนนิติบุคคลใหยื่นเอกสารตามท่ีระบุไวใน  ( ๑)  และหลักฐานการจดทะเบียนตาง ๆ พรอม
รับรองสําเนาถูกตอง  
 

/(๔) สําเนา... 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
-๔- 

 
 (๔) สําเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม  พรอมรับรองสําเนาถูกตอง สําหรบัผูประกอบการ 
ประเภทรานคาจะตองมีสําเนาหนังสือจดทะเบียนพาณิชยและใบทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
 ( ๕) บัญชีเอกสารสวนท่ี ๑ ท้ังหมดท่ีไดยื่นพรอมกับซองใบเสนอราคา ตามแบบในขอ 
๑.๖  (๑) โดยไมตองแนบในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 
 ๓.๒   สวนท่ี ๒ อยางนอยตองมีเอกสาร ดังตอไปนี้ 
 (๑) ในกรณีท่ีผูเสนอราคามอบอํานาจใหบุคคลอ่ืนกระทําการแทนใหแนบหนังสือ
มอบอํานาจซ่ึงติดอากรแสตมปตามกฎหมาย โดยมีหลักฐานแสดงตัวตนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบ
อํานาจ ท้ังนี้หากผูรับมอบอํานาจเปนบุคคลธรรมดาตองเปนผูบรรลุนิติภาวะตามกฎหมายแลวเทานั้น  
 (๒) สําเนาหนังสือรับรองผลงานจางพรอมท้ังรับรองสําเนาถูกตอง (ใหใชในกรณีท่ีมี
การกําหนดผลงานตามขอ ๒.๑๒ เทานั้น)  
 (๓) บัญชีรายการจาง ซ่ึงจะตองแสดงรายการวัสดุอุปกรณ คาแรงงาน ภาษีประเภท
ตางๆ รวมท้ังกําไรไวดวย  
 (๔) เอกสารเพ่ิมเติมตางๆ  
     (๔.๑) สําเนาสัญญาจางซ่ึงเปนสัญญาเดียวกับสัญญารับรองผลงานท่ีแนบในการ
ยื่นเสนอราคา พรอมรับรองสําเนาถูกตอง  
 ๓.๓ เม่ือผูเสนอราคาดําเนินการแนบไฟลเอกสารตามบัญชีเอกสารสวนท่ี ๑ และ
บัญชีเอกสารสวนท่ี ๒ ครบถวน ถูกตองแลว ระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสจะสรางแบบ
บัญชีเอกสารสวนท่ี ๑ และแบบบัญชีเอกสารสวนท่ี ๒ ใหอัตโนมัติโดยผูเสนอราคาไมตองแนบบัญชี
เอกสารดังกลาวในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 
 ๔.  การเสนอราคา  
 ๔.๑  ผูเสนอราคาตองยื่นขอเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวย
อิเล็กทรอนิกสตามท่ีกําหนดไวในเอกสารประกวดอิเล็กทรอนิกสนี้ โดยไมมีเง่ือนไขใดๆท้ังสิ้น และจะตอง
กรอกขอความใหถูกตองครบถวน พรอมท้ังหลักฐานแสดงตัวตนและทําการยืนยันตัวตนของผูเสนอราคา 
โดยไมตองแนบใบเสนอราคาในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 
   ๔.๒ ผูเสนอราคาจะตองกรอกปริมาณวัสดุและราคา ในบัญชีรายการใหครบถวน 

          ราคาท่ีเสนอจะตองเสนอกําหนดยืนราคาไมนอยกวา    ๖๐   วัน นับแตวันเสนอราคา  โดย
ภายในกําหนดยืนราคา  ผูเสนอราคาตองรับผิดชอบราคาท่ีตนไดเสนอไว  และจะถอนการเสนอราคามิได  
                ๔.๓ ผูเสนอราคาจะตองเสนอกําหนดเวลาดําเนินการจางแลวเสร็จ ไมเกิน  ๓๖๕  วัน นับถัด
จากวันลงนามในสัญญาจาง 
 

/๔.๔ กอนการ...  
 
 
 
 
 
 
 
 



 
-๕- 

 
                ๔.๔ กอนการเสนอราคา ผูเสนอราคาควรตรวจดูรางสัญญา แบบรูป และรายละเอียด ฯลฯ  
ใหถ่ีถวนและเขาใจเอกสารประกวดราคาจางอิเล็กทรอนิกสท้ังหมดเสียกอนท่ีจะตกลงยื่นเสนอราคาตามเง่ือนไข 
ในเอกสารประกวดราคาจางอิเล็กทรอนิกส 
                ๔.๕ ผูเสนอราคาจะตองยื่นขอเสนอและเสนอราคาทางระบบการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวย
อิเล็กทรอนิกส ในวันท่ี       กันยายน  ๒๕๖๐  ตั้งแตเวลา  ๐๘.๓๐ น. ถึง  ๑๖.๓๐  น.  

 ๔.๖ ผูเสนอราคาตองจัดทําเอกสารสําหรับใชในการเสนอราคาในรูปแบบไฟลเอกสารประเภท 
PDF File (Protable Document Format) โดยผูเสนอราคาตองเปนผูรับผิดชอบตรวจสอบความครบถวน
ถูกตอง และชัดเจนของเอกสาร PDF File กอนท่ีจะยืนยันการเสนอราคา แลวจึงสงขอมูล ( Upload) เพ่ือเปน
การเสนอราคาใหแกหนวยงานของรัฐผานทางระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส 

 เม่ือพนกําหนดเวลายื่นขอเสนอแลว จะไมรับเอกสารการยื่นขอเสนอใดๆ โดยเด็ดขาด 

          ๔.๗ คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส จะดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติ
ของผูเสนอราคาแตละรายวา  เปนผูเสนอราคาท่ีมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอ่ืน  ตามขอ ๑.๕ (๑) 
ณ วันประกาศประกวดราคาหรือไม 

          หากปรากฏตอคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสกอน หรือในขณะท่ีมี
การพิจารณาขอเสนอวา  มีผูเสนอราคารายใดกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม
ตามขอ ๑.๕ (๒) และคณะกรรมการฯ  เชื่อวามีการกระทําอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยาง เปนธรรม 
คณะกรรมการฯ จะตัดรายชื่อผูเสนอราคารายนั้นออกจากการเปนผูเสนอราคา และคณะศิลปวิจิตรจะพิจารณา
ลงโทษผูเสนอราคาดังกลาวเปนผูท้ิงงาน  เวนแตคณะกรรมการฯ  จะวินิจฉัยไดวาผูเสนอราคารายนั้นเปนผูท่ีให
ความรวมมือเปนประโยชนตอการพิจารณาของทางราชการ และมิไดเปนผูริเริ่มใหมีการกระทําดังกลาว 

           ผูเสนอราคาท่ีถูกตัดรายชื่อออกจากการเปนผูเสนอราคา  เพราะเหตุเปนผูเสนอราคา  ท่ีมี
ผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอ่ืน  ณ วันประกาศประกวดราคา จางอิเล็กทรอนิกส  หรือเปนผูเสนอ
ราคาท่ีกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม อาจอุทธรณคําสั่งดังกลาวตอปลัดกระทรวง
ภายใน ๓ วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงจากสวนราการ การวินิจฉัยอุทธรณของปลัดกระทรวงใหถือเปนท่ีสุด 

           ในกรณีท่ีปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นดวยกับคําคัดคานของผูอุทธรณ และเห็นวาการยกเลิกการ
พิจารณาผลการเสนอราคาท่ีไดดําเนินการไปแลวจะเปนประโยชนแกทางราชการอยางยิ่ง ใหปลัดกระทรวงมีอํานาจ
ยกเลิกการพิจารณาผลการเสนอราคาดังกลาวได 
        ๔.๘ ผูเสนอราคาจะตองปฏิบัติ ดังนี้ 
                     (๑) ปฏิบัติตามเง่ือนไขท่ีระบุไวในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
 

/(๒) ราคา... 
                
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

-๖- 
 
     (๒) ราคาท่ีเสนอจะตองเปนราคาท่ีรวมภาษีมูลคาเพ่ิม  และภาษีอ่ืนๆ  (ถามี) รวม
คาใชจายท้ังปวงไวดวยแลว 
                      (๓) ผูเสนอราคาจะตองลงทะเบียนเพ่ือเขาสูกระบวนการเสนอราคา  ตามวัน เวลา ท่ี
กําหนด 
                      (๔) หามผูเสนอราคาถอนการเสนอราคา 
                      (๕) ผูเสนอราคาสามารถศึกษาและทําความเขาใจในระบบและวิธีการเสนอราคาดวย
วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ของกรมบัญชีกลางท่ีแสดงไวในเว็บไซต www.gprocurement.go.th  

 ๕ . หลักเกณฑและสิทธิในการพิจารณา 
               ๕.๑ ในการพิจารณาผลการยื่นขอเสนอประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งนี้  คณะศิลปวิจิตร จะ
พิจารณาตัดสินโดยใชหลักเกณฑ   ราคาต่ําสุด  และจะพิจารณาจาก  ราคารวม   
                ๕ .๒ หากผูเสนอราคารายใดมีคุณสมบัติไมถูกตองตามขอ  ๒ หรือยื่นหลักฐานการยื่นขอเสนอ
ไมถูกตองหรือไมครบถวนตามขอ  ๓ หรือยื่นขอเสนอไมถูกตองตามขอ  ๔ แลว คณะกรรมการพิจารณาผลการ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสจะไมรับพิจารณาราคาของผูเสนอราคารายนั้น เวนแตเปนขอผิดพลาด หรือผิดหลง
เพียงเล็กนอย  หรือผิดแผกไปจากเง่ือนไขของเอกสารประกวดราคาดวยวิธียื่นขอเสนอประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกสในสวนท่ีมิใชสาระสําคัญ  ท้ังนี้ เฉพาะในกรณีท่ีพิจารณาเห็นวาจะเปนประโยชนตอ คณะศิลป
วิจิตรเทานั้น 
                ๕ .๓ คณะศิลปวิจิตรสงวนสิทธิไมพิจารณาขอเสนอของผูเสนอราคาโดยไมมีการผอนผัน   ใน
กรณี ดังตอไปนี้  
                     (๑) ไมปรากฏชื่อผูเสนอราคารายนั้นในบัญชีผูรับเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสทาง
ระบบการจัดซ้ือจัดจางดวยอิเล็กทรอนิกส หรือบัญชีรายชื่อผูซ้ือเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสทางระบบ
การจัดซ้ือจัดจางดวยอิเล็กทรอนิกสของคณะศิลปวิจิตร  
                     (๒) ไมกรอกชื่อนิติบุคคล  หรือลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกสอยางหนึ่งอยางใด  หรือท้ังหมดใน
การเสนอราคาทางระบบการจัดซ้ือจัดจางดวยอิเล็กทรอนิกส 
                     (๓) เสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเง่ือนไขท่ีกําหนดในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสท่ีเปน
สาระสําคัญ หรือมีผลทําใหเกิดความไดเปรียบเสียเปรียบแกผูเสนอราคารายอ่ืน 
                 ๕ .๔ ในการตัดสินการประกวดราคาหรือในการทําสัญญา  คณะกรรมการพิจารณาผลการ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส  หรือคณะศิลปวิจิตร มีสิทธิใหผูเสนอราคาชี้แจงขอเท็จจริง  สภาพ  ฐานะ  หรือ
ขอเท็จจริงอ่ืนใดท่ีเก่ียวของกับผูเสนอราคาได  คณะศิลปวิจิตร มีสิทธิท่ีจะไมรับขอเสนอ ไมรับราคา  หรือไมทํา
สัญญา หากหลักฐานดังกลาวไมมีความเหมาะสมหรือไมถูกตอง 

/๕.๕ คณะ... 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
-๗- 

 
                ๕.๕ คณะศิลปวิจิตรทรงไวซ่ึงสิทธิท่ีจะไมรับราคาต่ําสุด  หรือราคาหนึ่งราคาใด หรือราคาท่ีเสนอ
ท้ังหมดก็ได  และอาจพิจารณาเลือก จาง ในจํานวน  หรือขนาด  หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใด  หรืออาจจะ
ยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส  โดยไมพิจารณาจัดจางเลยก็ได สุดแตจะพิจารณา  ท้ังนี้ เพ่ือประโยชน
ของทางราชการเปนสําคัญ  และใหถือวาการตัดสินของ คณะศิลปวิจิตร เปนเด็ดขาด  ผูเสนอราคา จะเรียกรอง
คาเสียหายใดๆมิได  รวมท้ังคณะศิลปวิจิตร จะพิจารณายกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสและลงโทษผู
เสนอราคาเปนผูท้ิงงาน ไมวาจะเปนผูเสนอราคาท่ีไดรับการคัดเลือกหรือไมก็ตาม หากมีเหตุท่ีเชื่อถือ 
ไดวาการยื่นขอเสนอกระทําการโดยไมสุจริต  เชน การเสนอเอกสารอันเปนเท็จ  หรือใชชื่อบุคคลธรรมดา  หรือ
นิติบุคคลอ่ืนมาเสนอราคาแทน เปนตน 
                      ในกรณีท่ีผูเสนอราคารายท่ีเสนอราคาต่ําสุด เสนอราคาต่ําจนคาดหมายไดวาไมอาจ
ดําเนินงานตามสัญญาได คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสหรือคณะศิลปวิจิตรจะให
ผูเสนอราคานั้นชี้แจงและแสดงหลักฐานท่ีทําใหเชื่อไดวา ผูเสนอราคาสามารถดําเนินงานตามประกวดราคาจาง
อิเล็กทรอนิกสใหเสร็จสมบูรณ หากคําชี้แจงไมเปนท่ีรับฟงได คณะศิลปวิจิตรมีสิทธิท่ีจะไมรับขอเสนอหรือไมรับ
ราคาของผูเสนอราคารายนั้น 
                ๕.๖ ในกรณีท่ีปรากฏขอเท็จจริงภายหลังจากการพิจารณาขอเสนอวา  ผูเสนอราคาท่ีมีสิทธิไดรับ
การคัดเลือกเปนผูเสนอราคาท่ีมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอ่ืน  ณ วันประกาศประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส หรือเปนผูเสนอราคา  ท่ีกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  ตามขอ 
๑.๖ คณะศิลปวิจิตร มีอํานาจท่ีจะตัดรายชื่อผูเสนอราคาท่ีไดรับคัดเลือกรายดังกลาวออก  และคณะศิลปวิจิตร
จะพิจารณาลงโทษผูเสนอราคารายนั้นเปนผูท้ิงงาน 

            ในกรณีนี้หากปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นวาการยกเลิกการพิจารณาผลการเสนอราคาท่ีได
ดําเนินการไปแลวจะเปนประโยชนแกทางราชการอยางยิ่ง ปลัดกระทรวงมีอํานาจยกเลิกการพิจารณาผลการ
เสนอราคาดังกลาวได 

 ๖. การทําสัญญาจาง 
               ผูชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส  จะตองทําสัญญา จางตามแบบสัญญาดังระบุในขอ  
๑.๓ กับคณะศิลปวิจิตร ภายใน   ๗  วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจง  และจะตองวางหลักประกันสัญญาเปน
จํานวนเงินเทากับรอยละ    ๕     .ของราคาคาจางท่ีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสไดให คณะศิลปวิจิตรยึดถือไว
ในขณะทําสัญญา โดยใชหลักประกันอยางหนึ่งอยางใด ดังตอไปนี้ 

     (๖.๑) เงินสด 
      (๖.๒) เช็คท่ีธนาคารสั่งจายในนามกระทรวงการคลัง ซ่ึงเปนเช็คลงวันท่ีท่ีทําสัญญา หรือกอน

หนานั้นไมเกิน ๓ วันทําการของทางราชการ 
/(๖.๓) หนังสือ... 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



-๘- 
 

      (๖.๓) หนังสือคํ้าประกันของธนาคารภายในประเทศ ตามแบบหนังสือคํ้าประกัน  ดังระบุในขอ 
๑.๔ (๒)  

      (๖.๔) หนังสือคํ้าประกันของบริษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย  หรือบริษัทเงินทุน  
หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจคํ้าประกัน
ตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย  ซ่ึงไดแจงชื่อเวียนใหสวนราชการตางๆ  ทราบแลว โดยอนุโลมใหใช  
ตามแบบหนังสือคํ้าประกัน ดังระบุในขอ ๑.๔ (๒) 

   (๖.๕) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
       หลักประกันนี้จะคืนให  โดยไมมีดอกเบี้ยภายใน  ๑๕ วัน นับถัดจากวันท่ีผูชนะการ

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (ผูรับจาง) พนจากขอผูกพันตามสัญญาจางแลว 
 ๗ . คาจางและการจายเงิน 
    คณะศิลปวิจิตรจะจายเงินคาจาง โดยแบงออกเปน ๑๒ งวด ดังนี้ 

 งวดท่ี ๑ เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ ๘.๓๓ ของคาจาง เม่ือผูรับจางไดปฏิบัติงาน เม่ือผู
รับจางปฏิบัติงานตั้งแต ๑-๓๑ ตุลาคม ๒๕๖๐ ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
 งวดท่ี  ๒ เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ ๘.๓๓ ของคาจาง เม่ือผูรับจางไดปฏิบัติงาน เม่ือผู
รับจางปฏิบัติงานตั้งแต ๑-๓๐ พฤศจิกายน ๒๕๖๐ ใหแลวเสร็จภายใน ๓๐ วัน 
 งวดท่ี  ๓  เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ ๘.๓๓ ของคาจาง เม่ือผูรับจางไดปฏิบัติงาน เม่ือผู
รับจางปฏิบัติงานตั้งแต ๑-๓๑ ธันวาคม ๒๕๖๐ ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
 งวดท่ี  ๔ เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ ๘.๓๓ ของคาจาง เม่ือผูรับจางไดปฏิบัติงาน เม่ือผู
รับจางปฏิบัติงานตั้งแต ๑-๓๑ มกราคม ๒๕๖๑ ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
 งวดท่ี  ๕   เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ ๘.๓๓ ของคาจาง เม่ือผูรับจางไดปฏิบัติงาน เม่ือผู
รับจางปฏิบัติงานตั้งแต ๑-๒๘ กุมภาพันธ ๒๕๖๑ ใหแลวเสร็จภายใน ๒๘ วัน 
 งวดท่ี  ๖  เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ ๘.๓๓ ของคาจาง เม่ือผูรับจางไดปฏิบัติงาน เม่ือผู
รับจางปฏิบัติงานตั้งแต ๑-๓๑ มีนาคม ๒๕๖๑ ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน                  
 งวดท่ี  ๗  เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ ๘.๓๓ ของคาจาง เม่ือผูรับจางไดปฏิบัติงาน เม่ือผู
รับจางปฏิบัติงานตั้งแต ๑-๓๐ เมษายน ๒๕๖๑ ใหแลวเสร็จภายใน ๓๐ วัน 
                      งวดท่ี  ๘  เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ ๘.๓๓ ของคาจาง เม่ือผูรับจางไดปฏิบัติงาน เม่ือผู
รับจางปฏิบัติงานตั้งแต ๑-๓๑ พฤษภาคม ๒๕๖๑ ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
 
 

/งวดท่ี ๙... 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
-๙- 

 
 งวดท่ี  ๙  เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ ๘.๓๓ ของคาจาง เม่ือผูรับจางไดปฏิบัติงาน เม่ือผู
รับจางปฏิบัติงานตั้งแต ๑-๓๐ มิถุนายน ๒๕๖๑ ใหแลวเสร็จภายใน ๓๐ วัน 
 งวดท่ี  ๑๐ เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ ๘.๓๓ ของคาจาง เม่ือผูรับจางไดปฏิบัติงาน เม่ือผู
รับจางปฏิบัติงานตั้งแต ๑-๓๑ กรกฎาคม ๒๕๖๑ ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
 งวดท่ี  ๑๑  เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ ๘.๓๓ ของคาจาง เม่ือผูรับจางไดปฏิบัติงาน เม่ือผู
รับจางปฏิบัติงานตั้งแต ๑-๓๑ สิงหาคม ๒๕๖๑ ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
 งวดท่ี  ๑๒  เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ ๘.๓๓ ของคาจาง เม่ือผูรับจางไดปฏิบัติงาน เม่ือผู
รับจางปฏิบัติงานตั้งแต ๑-๓๐ กันยายน ๒๕๖๑ ใหแลวเสร็จภายใน ๓๐ วัน 

 ๘. อัตราคาปรับ 
               คาปรับตามแบบ สัญญาจางแนบทายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสนี้ จะกําหนดใน
อัตรารอยละ ๐.๑๐ ของคาจางตามสัญญาตอวัน 

 ๙ . การรับประกันความชํารุดบกพรอง 
                ผูชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสซ่ึงไดทําขอตกลงเปนหนังสือ  หรือทําสัญญาจาง ตามแบบ
ดังระบุในขอ ๑.๓ แลวแตกรณี จะตองรับประกันความชํารุดบกพรองของงานจางท่ีเกิดข้ึนภายในระยะเวลาไม
นอยกวา ๑ ป นับถัดจากวันท่ีคณะศิลปวิจิตรไดรับมอบงาน โดยผูรับจางตองรีบจัดการซอมแซมแกไขใหไดดี
ดังเดิมภายใน ๗ วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงความชํารุดบกพรอง  

 ๑๐. ขอสงวนสิทธิในการเสนอราคาและอ่ืนๆ 
                   ๑๐.๑ เงินคาจางสําหรับงานจางครั้งนี้ ไดมาจากเงินงบประมาณประจําป พ.ศ. ๒๕๖๑       

              การลงนามในสัญญาจะกระทําไดตอเม่ือ  คณะศิลปวิจิตร ไดรับอนุมัติเงินคา จางจากเงินงบ
ประประจําป   พ.ศ. ๒๕๖๑   แลวเทานั้น 

              ราคากลางของงานจางเหมาทําความสะอาดอาคารของคณะศิลปวิจิตร สถาบันบัณฑิต
พัฒนศิลป ในการประกวดราคาครั้งนี้ เปนเงินท้ังสิ้น ๖๒๐,๐๐๐.๐๐ บาท ( หกแสนสองหม่ืนบาทถวน )  .  
                   ๑๐.๒ เม่ือคณะศิลปวิจิตรไดคัดเลือกผูเสนอราคารายใด ใหเปนผูรับจาง และไดตกลงจางตามท่ี
ไดประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสแลว  ถาผู รับจาง จะตองสั่งหรือนําสิ่งของ มาเพ่ืองานจาง ดังกลาวเขามาจาก
ตางประเทศ และของนั้นตองนําเขามาโดยทางเรือในเสนทางท่ีมีเรือไทยเดินอยู  และสามารถใหบริการรับขนได
ตามท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศกําหนด  ผูเสนอราคาซ่ึงเปนผู รับจาง จะตองปฏิบัติตาม
กฎหมายวาดวยการสงเสริมการพาณิชยนาวี ดังนี้ 
                          (๑) แจงการสั่งหรือนําสิ่งของดังกลาวเขามาจากตางประเทศ ตอกรมเจาทา ภายใน ๗ วัน 
นับตั้งแตวันท่ีผูรับจางสั่งหรือซ้ือของจากตางประเทศ เวนแตเปนของท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศ
ยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออ่ืนใด 

/(๒) จัดการ… 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
-๑๐- 

 
                          (๒) จัดการใหสิ่งของดังกลาวบรรทุกโดยเรือไทย หรือเรือท่ีมีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทยจาก
ตางประเทศมายังประเทศไทย เวนแตจะไดรับอนุญาตจากกรมเจาทา ใหบรรทุกสิ่งของนั้น  โดยเรืออ่ืนท่ี มิใชเรือ
ไทย ซ่ึงจะตองไดรับอนุญาตเชนนั้นกอนบรรทุกของลงเรืออ่ืน  หรือเปนของท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคม
ประกาศยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออ่ืน 
                          (๓) ในกรณีท่ีไมปฏิบัติตาม  (๑) หรือ (๒) ผูรับจางจะตองรับผิดตามกฎหมายวาดวยการ
สงเสริมการพาณิชยนาวี 
                   ๑๐.๓ ผูเสนอราคาซ่ึง คณะศิลปวิจิตร ไดคัดเลือกแลว  ไมไปทําสัญญา  หรือขอตกลงภายใน
เวลาท่ีทางราชการกําหนดดังระบุไวในขอ ๗ คณะศิลปวิจิตรจะริบหลักประกันการยื่นขอเสนอ หรือเรียกรองจากผู
ออก 
หนังสือคํ้าประกันการยื่นขอเสนอทันที  และอาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอ่ืน  (ถามี) รวมท้ังจะ
พิจารณาใหเปนผูท้ิงงานตามระเบียบของทางราชการ 
                   ๑๐.๔ คณะศิลปวิจิตรสงวนสิทธิ์ท่ีจะแกไขเพ่ิมเติมเง่ือนไข  หรือขอกําหนดในแบบสัญญาให
เปนไปตามความเห็นของสํานักงานอัยการสูงสุด (ถามี)  
  ๑๐.๕ หนวยงานของรัฐอาจประกาศยอกเลิกการจัดซ้ือจัดจางในกรณีตอไปนี้ได โดยท่ีผู
เสนอราคาจะเรียกรองคาเสียหายใดๆ จากหนวยงานของรัฐไมได 
   (๑) หนวยงานของรัฐไมไดรับการจัดสรรเงินงบประมาณท่ีจะใชในการจัดซ้ือจัดจาง
หรือเงินงบประมาณท่ีไดรับจัดสรรไมเพียงพอท่ีจะทําการจัดซ้ือจัดจางนั้นตอไป 
   (๒) มีการกระทําท่ีเขาลักษณะผูยื่นขอเสนอท่ีชนะการจัดซ้ือจัดจางหรือท่ีไดรับการ
คัดเลือกมีผลประโยชนรวมกัน หรือมีสวนไดสวนเสียกับผูยื่นขอเสนอรายอ่ืน หรือขัดขวางการแขงขันอยางเปน
ธรรมหรือสมยอมกันกับผูยื่นขอเสนอรายอ่ืนหรือเจาหนาท่ีในการเสนอราคา หรือสอวากระทําการทุจริตอ่ืนใด
ในการเสนอราคา 
   (๓) การทําการจัดซ้ือจัดจางตอไปอาจกอใหเกิดความเสียหายแกหนวยงานขอรัฐหรือ
กระทบตอประโยชนสาธารณะ 
   (๔) กรณีอ่ืนในทํานองเดียวกับ (๑) (๒) หรือ (๓) ตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง  
 ๑๑. การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 
   ในระหวางระยะเวลาการกอสราง ผูเสนอราคาท่ีไดรับการคัดเลือกใหเปนผูรับจาง
ตองปฏิบัติตามหลักเกณฑท่ีกฎหมายและระเบียบไดกําหนดไวโดยเครงครัด 
 
 
 

/๑๒. การ... 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
-๑๑- 

 
  ๑๒. การประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการ 
   หนวยงานของรัฐสามารถนําผลการปฏิบัติงานแลวเสร็จตามสัญญาของผูเสนอราคาท่ี
ไดรับการคัดเลือกใหเปนผูรับจางเพ่ือนํามาประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการ 
   ท้ังนี้ หากผูเสนอราคาท่ีไดรับการคัดเลือกไมผานเกณฑท่ีกําหนดจะถูกระงับการยื่น
ขอเสนอหรือทําสัญญากับหนวยงานขอรัฐไวชั่วคราว 
  
        คณะศิลปวิจิตร สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป  
                                                 วันท่ี    ๑๘      เดือน  กันยายน   พ.ศ.  ๒๕๖๐    . 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) 
การจางเหมาทําความสะอาดอาคารของคณะศิลปวิจิตร สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป 

ประจําปงบประมาณ ๒๕๖๑ 
............................................................................................... 

 

๑. ความเปนมา 
 ดวยในปงบประมาณ ๒๕๖๐ คณะศิลปวิจิตร สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป ไดจางเหมาบริการทําความ
สะอาดอาคารของ คณะศิลปวิจิตร สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป  ระยะเวลาจาง ๑๒ เดือน ตั้งแตวันท่ี ๑ ตุลาคม  
๒๕๕๙ ถึงวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๖๐ ซ่ึงระยะเวลาการจางตามสัญญาดังกลาวใกลสิ้นสุดลงแลว เพ่ือใหการจาง
เหมาบริการทําความสะอาดอาคารของคณะศิลปวิจิตร สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปเปนไปอยางตอเนื่อง จึงเห็น
ควรดําเนินการจัดหาผูรับจางบริการทําความสะอาดอาคารตอไป ในปงบประมาณ ๒๕๖๑ 
 
๒. วัตถุประสงค 
 เพ่ือดําเนินการจางเหมาทําความสะอาดอาคารของ คณะศิลปวิจิตร สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป เลขท่ี 
๑๑๙/๑๐ หมูท่ี ๓ ตําบลศาลายา อําเภอพุทธมณฑล จังหวัดนครปฐม ๗๓๑๗๐ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑   
 
๓. คุณสมบัติของผูเสนอราคา 
 (๑)  มีความสามารถตามกฎหมาย 
 (๒) ไมเปนบุคคลลมละลาย  
 (๓) ไมอยูระหวางเลิกกิจการ  
 (๔) ไมเปนบุคคลซ่ึงอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทําสัญญากับหนวยงานของรัฐไวชั่วคราว
ตามท่ีประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
 (๕) ไมเปนซ่ึงถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูท้ิงงานและไดแจงเวียนชื่อใหเปนผูท้ิงงานของหนวยงาน รัฐ
ในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง  ซ่ึงรวมถึงนิติบุคคลท่ีผูท้ิงงานเปนหุนสวนผูจัดการกรรมการ
ผูจัดการ ผูบริหาร ผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดวย 
 (๖) มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐกําหนดในราชกิจจานุเบกษา 
 (๗) เปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผูมีอาชีพขายพัสดุท่ีประกวดราคาจางดังกลาว  
 (๘) ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูยื่นขอเสนอราคารายอ่ืนท่ีเขายื่นขอเสนอแก คณะศิลปวิจิตร  
สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการ
ขัดขวางแขงขันราคาอยางเปนธรรมในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งนี้ 
 

/(๙)ไม... 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
-๒- 

 
 (๙) ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมข้ึนศาลไทย เวนแตรัฐบาลของผูเสนอ
ราคาไดมีคําสั่งใหสละเอกสิทธิ์ความคุมกันเชนวานั้น 
 (๑๐) ไมเปนผูท่ีไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีวาการ
กระทรวงการคลังกําหนด 
 (๑๑) ผูเสนอราคาตองเปนนิติบุคคลและมีผลงานกอสรางประเภทเดียวกันกับงานท่ีประกวดราคาจาง
ในวงเงินไมนอยกวา ๓๑๐,๐๐๐.๐๐ บาท (สามแสนหนึ่งหม่ืนบาทถวน) และเปนผลงานท่ีเปนคูสัญญาโดยตรง
กับหนวยงานของรัฐสวนราชการ หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถ่ิน หนวยงาน
อ่ืนซ่ึงมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน รัฐวิสาหกิจ หรือหนวยงานเอกชนท่ีกรมหรือ
หนวยงานของรัฐท่ีเชื่อถือได 
  ผูเสนอราคาท่ีเสนอราคาในรูปแบบของ กิจการรวมคา ตองมีคุณสมบัติดังนี้  
  (๑) กรณีท่ีกิจการรวมคาไดจดทะเบียนเปนนิติบุคคลใหม กิจการรวมคาจะตองมีคุณสมบัติ
ครบถวนตามเง่ือนไขท่ีกําหนดไวในเอกสารประกวดราคา และเสนอราคาใหเสนอในนามกิจการรวมคาสวน
คุณสมบัติดานผลงาน กิจการรวมคาดังกลาวสามารถนําผลงานของผูเขารวมคามาใชแสดงเปนผลงานของ
กิจการรวมคาท่ีเขาประกวดราคาได 
  (๒) กรณีท่ีกิจการรวมคาไมไดจดทะเบียนเปนนิติบุคคลใหม นิติบุคคลแตละนิติบุคคลท่ีเขา
รวมคาทุกราย จะตองมีคุณสมบัติครบถวนตามเง่ือนไขท่ีกําหนดไวในเอกสารประกวดราคา เวนในกรณีท่ีกิจการ
รวมคาไดมีขอตกลงระหวางผูเขารวมคาเปนลายลักษณอักษร กําหนดใหผูรวมคารายใดรายหนึ่งเปน
ผูรับผิดชอบหลักในการเขาเสนอราคากับหนวยงานของรัฐ และแสดงหลักฐานดังกลาวมาพรอมกับการยื่น
ขอเสนอประกวดราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส กิจการรวมคานั้นสามารถใชผลงาน
กอสรางของผูเขารวมคาหลักรายเดียวเปนผลงานกอสรางของกิจการรวมคาท่ียื่นเสนอราคาได 
  ท้ังนี้ กิจการรวมคาท่ีจดทะเบียนเปนนิติบุคคลใหม หมายความวา กิจการรวมคาท่ีจดทะเบียน
เปนนิติบุคคลตอกรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย 
 (๑๒) ผูเสนอราคาตองลงทะเบียนในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสของกรมบัญชีกลาง 
(Electronic Government Procurement:e-GP) 
 (๑๓) ผูเสนอราคาตองไมอยูในฐานะเปนผูไมแสดงบัญชีรายรับรายจายหรือแสดงบัญชีรายรับรายจาย
ไมถูกตองครบถวนในสาระสําคัญตามท่ีคณะกรรมการ ป.ป.ช. กําหนด 
 (๑๔) ผูเสนอราคาซ่ึงไดรับคัดเลือกเปนคูสัญญาตองรับและจายเงินผานบัญชีธนาคาร เวนแตการ
จายเงินแตละครั้งซ่ึงมีมูลคาไมเกินสามหม่ืนบาท คูสัญญาอาจจายเปนเงินสดก็ไดตามท่ีคณะกรรมการ ป.ป.ช. 
กําหนด 
  

๔. ราย... 
 
 
 
 
 
 
 
 



-๓- 
 
๔. รายละเอียด/ขอบเขตของงาน 
 ๔.๑ คณะศิลปวิจิตร สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป เลขท่ี ๑๑๙/๑๐ หมูท่ี ๓ ตําบลศายาลา อําเภอพุทธ
มณฑล จังหวัดนครปฐม ๗๓๑๗๐ จํานวน ๖ คน กําหนด  
  ๔.๑.๑ ทําความสะอาดภายในอาคารคณะศิลปวิจิตร สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป ทุกหอง เชน 
หองสํานักงาน, คณบดีและรองคณบดี, หองพักอาจารยทุกหอง, หองเรียนทุกหอง, หองประชุม,หองน้ํา   ทุก
หองและปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามการมอบหมายงานของคณะ 
  ๔.๑.๒ ทําความสะอาดภายนอกอาคารคณะศิลปวิจิตร สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป กวาดและเก็บ
เศษใบไมและขยะบริเวณโดยรอบอาคาร, กวาดและเก็บขยะตามทอระบายน้ํา, รดน้ําตนไมบริเวณรอบๆอาคาร 
  ๔.๑.๓ ทําความสะอาดพ้ืน หลังกระจก ประตู หนาตาง เฟอรนิเจอรภายในอาคารและภายนอก
อาคาร 
  ๔.๑.๔ ทําความสะอาดลางพ้ืน เช็ดกระจก ลงน้ํายาเครื่องขัดพ้ืนอยางนอยเดือนละ ๑ ครั้ง  
  ๔.๑.๕ ดูแลการเปด – ปดอาคารพรอมใชปฏิบัติงาน 

 ๔.๑.๖ ดูแลการเปด – ปดไฟฟา เครื่องปรับอากาศ ภายในอาคารสํานักงาน 
 ๔.๑.๗ พนักงานทําความสะอาดพรอมทําความสะอาดตลอดเวลา  
 ๔.๑.๘ ทําหนาท่ีจัดเตรียมสถานท่ีและเตรียมการจัดเลี้ยงอาหารและเครื่องดื่มพรอมจัดเก็บ

ภาชนะลางทําความสะอาดเม่ือมีแขกหรือการจัดประชุมของคณะศิลปวิจิตร สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป 
 ๔.๑.๙ พนักงานทําความสะอาดพรอมปฏิบัติหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมายเพ่ิมเติมจากผูบริหารของ

คณะศิลปวิจิตร สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป 
 ๔.๑.๑๐ ใหปฏิบัติหนาท่ีตามเง่ือนไขและหลักเกณฑการทําความสะอาดโดยเครงครัด  

 ๔.๒ ระยะเวลาการจางบริการทําความสะอาดอาคารของคณะศิลปวิจิตร สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป 
 ตั้งแตวันท่ี ๑ ตุลาคม ๒๕๖๐ – ๓๐ กันยายน ๒๕๖๑ 

 ๔.๓ กําหนดเง่ือนไขหลักเกณฑการทําความสะอาดอาคาร  ดังนี้ 
     ๔.๓.๑  การจัดเตรียมวัสดุและอุปกรณในการทําความสะอาด 
 - ผูรับจางตองเปนผูจัดหาคนงานทําความสะอาด ตลอดท้ังเครื่องมือเครื่องใชและน้ํายา
ทําความสะอาดท่ีมีคุณภาพ ดวยทุนทรัพยของผูรับจางเองท้ังสิ้น ยกเวน ไฟฟา ประปา ผูวาจาง  
ยินยอมใหใชไดเทาท่ีจําเปนตอการบริการทําความสะอาด อุปกรณ และเครื่องมือทําความสะอาดท่ีผูรับจาง
จะตองจัดหามาประจําสําหรับปฏิบัติงาน  มีดังนี้ 
  (๑) เครื่องขัดพ้ืน  ไมนอยกวา ๒ เครื่อง 
  (๒) เครื่องดูดฝุน ไมนอยกวา ๒ เครื่อง  

/๓) ไมกวาด... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



-๔- 
 

  (๓) ไมกวาด  
  (๔) ไมถูพ้ืน  
  (๕) แปรงขัดพ้ืน  
  (๖) ผาเช็ดโตะ  
  (๗) เครื่องมือเช็ดกระจก  
  (๘) ถังน้ํา, ขันน้ํา และสายยาง  
  (๙) น้ํายาท่ีใชในการทําความสะอาดท่ีมีประสิทธิภาพ  
  (๑๐) ผงขัด, ผงซักฟอก  
  (๑๑) น้ํายาฆาเชื้อโรค และน้ํายาดับกลิ่น  
  (๑๒) น้ํายาสําหรับลางทําความสะอาด และน้ํายาเคลือบเงา  
  (๑๓) รถเข็นของ ไมนอยกวา ๒ คัน  
  (๑๔) บันได ขนาด ๖-๑๒ ข้ัน  
  (๑๕) ถุงขยะ  
  (๑๖) วัสดุและอุปกรณอ่ืนๆ ท่ีจําเปนในการปฏิบัติงานทําความสะอาด  
  * รายการท่ี (๓) – (๖) ใหมีเทากับจํานวนพนักงานทําความสะอาด* 
 ผูวาจางจะจัดหาท่ีสําหรับจัดเก็บวัสดุและอุปกรณดังกลาวขางตนให  โดยผูรับจางเปน
ผูดูแลและเก็บรักษากุญแจหองเก็บวัสดุเอง แตท้ังนี้ผูวาจางจะไมรับผิดชอบตอการสูญหายหรือเสียหายใด ๆ ท่ี
เกิดข้ึนแกวัสดุอุปกรณของผูรับจางท้ังสิ้น  และผูรับจางตองดูแลรักษาความสะอาดสถานท่ีเก็บวัสดุดวย 
 - ผูรับจางจะตองจัดใหมีหัวหนาผูควบคุมดูแลและตรวจสอบการทําความสะอาดเปน
ประจําทุกวัน โดยมีตารางรายละเอียดการทําความสะอาดในแตละจุดซ่ึงพนักงานทําความสะอาด และหัวหนาผู
ควบคุมดูแลตองลงชื่อการปฏิบัติงานใหครบถวน  
 ๔.๔  การทําความสะอาดอาคารจํานวน ๖ คน ประจําวันใหดําเนินการดังนี้  
          ๔.๔.๑ กวาดพ้ืน ถูพ้ืนท่ีทํางานท้ังอาคาร เช็ดถูทําความสะอาดพ้ืนทางเดิน พ้ืนหอง ทํางาน
บันไดและราวบันได 
          ๔.๔.๒  ทําความสะอาดหองสุขา ชาย-หญิง  เก็บกวาดและเทตะกราหรือถังขยะแลวลางทํา
ความสะอาดดวยน้ํายาฆาเชื้อ เช็ดถูทําความสะอาดพ้ืนและผนังหองน้ํา  ดวยน้ํายาฆาเชื้อและดับกลิ่นลางทํา
ความสะอาดเครื่องสุขภัณฑท้ังหมด 
             ๔.๔.๓ ปดฝุนทําความสะอาดโตะ เกาอ้ี ครุภัณฑ หรืออุปกรณในหองทํางานและหองอ่ืนๆ 
ภายในอาคารและจัดวางสิ่งของท่ีวางบนโตะใหเรียบรอย 

/๔.๔.๓ ทําความ... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
-๕- 

 
      ๔.๔.๓ ทําความสะอาดโทรศัพทดวยน้ํายาฆาเชื้อ  
      ๔.๔.๔ เก็บกวาด  เทตะกราขยะ  ทําความสะอาดท่ีเข่ียบุหรี่  เก็บเศษผงและกนบุหรี่จากกระถาง
ทราย  แลวนําไปท้ิงในท่ีท้ิงขยะ  ลางแกวน้ําและถวยกาแฟใหสะอาดเรียบรอย 
      ๔.๔.๕ รายงานสิ่งของชํารุดเสียหายท่ีเกิดข้ึนทันทีท่ีพบเห็น  อาทิเชน  กระจกแตก  อางลางมือ
ชํารุด  ทอน้ําแตกหรือรั่ว  และสิ่งชํารุดอ่ืน ๆ ท่ีอยูภายในบริเวณท่ี  รับผิดชอบ 
      ๔.๔.๖ เช็ดและทําความสะอาดกระจก,ขอบกระจก,บานประตู,ขอบประตูและหนาตางทุกบาน  
      ๔.๔.๗ เช็ดและทําความสะอาดโตะรับแขก  เกาอ้ี  และโซฟาสําหรับรับแขก  
      ๔.๔.๘ เช็ดและทําความสะอาดราวบันไดและข้ันบันไดข้ึนลงสํานักงาน  
      ๔.๔.๙ กวาดและมอบพ้ืนดวยน้ํายาทําความสะอาดและรักษาพ้ืนประจําวัน  
      ๔.๔.๑๐ ดูดฝุนบนพรมและลบรอยเปอนบนพรม  
      ๔.๔.๑๑ ทําความสะอาดทันทีท่ีสิ่งสกปรกเกิดข้ึน  โดยเหตุบังเอิญท่ีมิใชเกิดข้ึนตามปกติ  
      ๔.๔.๑๒ ดูแลปดน้ํา  ปดไฟฟาและตรวจตราความเรียบรอยกอนออกจากตัวอาคารเม่ืองานเสร็จ
ทุกวัน 
 ๔.๕  การทําความสะอาดอาคารประจําสัปดาหใหดําเนินการดังนี้  
      ๔.๕.๑  ปดกวาดหยากไยและฝุนละอองตามเพดานและฝาผนังท้ังหมด  
      ๔.๕.๒  ใชเครื่องปนขัดเงาพ้ืนท่ีลงน้ํายาเคลือบเงาไวเพ่ือขจัดฝุนและรักษาพ้ืนใหคงทน  
       ๔.๕.๓  ทําความสะอาด  ขจัดความสกปรกของพ้ืน  เก็บรอยเปอนตามขอบมุมทางเดิน  ขอบประตู  
สวิทซไฟฟา  และฝาผนังดวยน้ํายากําจัดรอยเปอน 
      ๔.๕.๔  ทําความสะอาดหองสุขา  ชาย-หญิง  หองอาบน้ํา  รวมท้ังอุปกรณเครื่องสุขภัณฑ  ขัดลางคราบ
สนิม  และตะกอนในหองน้ํา  พรอมท้ังลงน้ํายาฆาเชื้อและน้ํายาดับกลิ่น 
      ๔.๕.๕  ทําความสะอาดชั้นวางของ  ขาโตะ,ขาเกาอ้ี,หลังโซฟาและหลังตูเก็บเอกสาร  
      ๔.๕.๖ เช็ดฝุนเครื่องคิดเลข,เครื่องพิมพดีด  ทําความสะอาดโตะพิมพดีดและอุปกรณสํานักงานทุก
ชนิด 
      ๔.๕.๗  เช็ดฝุนตามกรอบรูป  ตลอดจนอุปกรณตาง ๆ  ท่ีตั้งอยูในสํานักงาน  ทําความสะอาด
ลูกกรงบันไดข้ึน-ลงสํานักงาน  และกระจกภายในอาคารท้ังหมด 
 ๔.๖  การทําความสะอาดอาคารประจําเดือนใหดําเนินการดังนี้  
      ๔.๖.๑  ทําความสะอาดหลอดไฟ  โคมไฟทุกดวงในอาคารและปดหยากไยในท่ีสูง  
      ๔.๖.๒  ทําความสะอาดกระจังเครื่องปรับอากาศ  
      ๔.๖.๓ เช็ดทําความสะอาดกระจกท้ังภายนอกและภายใน  ในกรณีท่ีกระจกเปอนหรือไมสะอาด  

/๔.๖.๔ เช็ด... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
-๖- 

 
      ๔.๖.๔  เช็ดเบาะเกาอ้ีท่ีเปนหนังแท  หรือหนังเทียม  ลงน้ํายาเคลือบเงาใหใหม  ขัดเงาสวนท่ีเปน
โลหะท้ังหมด 
      ๔.๖.๕  ลางทําความสะอาด  และลงน้ํายาเคลือบเงาพ้ืนภายในอาคาร  
      ๔.๖.๖  ดูดฝุนตามมานหนาตางและประตูท่ัวไป  
 ๔.๗  กําหนดมาตรฐานของการทําความสะอาดการทําความสะอาดพ้ืนอาคาร  
         ๔.๗.๑  ใหปดกวาดหรือดูดฝุนพ้ืนท่ีวางตามชั้น อาคาร หองโถง  ทางเดิน  บันได  ใหสะอาด
ปราศจากเศษผงฝุนละอองและนําขยะไปท้ิงนอกตัวอาคาร ณ ท่ีท้ิงขยะท่ีผูวาจางกําหนด  ใหใชไมกวาดขนออน
ในการปดกวาด  หรือเครื่องดูดฝุน  โดยไมทําใหเกิดความเสียหายแกพ้ืนเฟอรนิเจอรหรือเครื่องใชสํานักงาน 
 ๔.๗.๒ การถูดวยมอบ หลังจากทําความสะอาดตามขอ (๑) แลว  ใหถูพ้ืนท่ีตางๆ ดวยมอบชุบน้ํา
บิดหมาดๆ มอบท่ีนํามาใหงานตองเปนมอบท่ีสะอาด และหม่ันเปลี่ยนน้ําทําความสะอาดเสมอ  หากบริเวณใดมี
ความสกปรกมากใหใชน้ํายาขัดพ้ืน  หรือน้ําสบูออนตามความเหมาะสม  ท้ังนี้รวมถึงการขจัดรอยหรือตําหนิ
ตาง ๆ บนพ้ืนซ่ึงเกิดจากรอยรองเทาดวย  หลักจากเช็ดถูพ้ืนแลว  บริเวณพ้ืนท่ีตาง ๆ จะตองสะอาดปราศจาก
เศษผงฝุนละออก  และไมมีรอยเหวี่ยงของมอบติดอยูตามขอบกําแพง ฝาผนัง เฟอรนิเจอรและเครื่องใช
สํานักงานและไมมีความเสียหายใด ๆ เกิดข้ึนจากการทํางานดังกลาว 
 (๑) การลงน้ํายาขัดพ้ืน  เคลือบเงาพ้ืน  ใหทําหลังจากดําเนินการตาม (๑) และ (๒) แลวการ
ลงน้ํายาดังกลาวในบริเวณใดก็ตามจะตองระมัดระวังไมใหฝาผนังหรือขอบกําแพงเปรอะเปอนเปนรอยหรือ
ชํารุดเสียหาย 
      (๒) การขัดพ้ืนและขัดเงา  ใหทําทันทีหลังจากลงน้ํายาขัดพ้ืนหรือเคลือบเงา  ท้ังนี้ใหบริษัท
พิจารณาเลือกใชเครื่องมือเครื่องใช  วัสดุ  อุปกรณตามความเหมาะสมกับวัสดุพ้ืน โดยไมกอใหเกิดความ
เสียหายหรือตําหนิใด ๆ บนพ้ืน 
     (๓) การลอกพ้ืน  และเคลือบพ้ืนดวยน้ํายา  เพ่ือใหผิดพ้ืนสะอาดปราศจากตําหนิและริ้วรอย  
มีความสวยงามทนทานนั้น  ใหผูรับจางดําเนินการตามความเหมาะสม  ท้ังนี้เม่ือทําการลอกพ้ืนและเคลือบพ้ืน
ดวยน้ํายา  ใหเคลื่อนยายเฟอรนิเจอรลอยตัว  และเครื่องใชสํานักงาน (ท่ีเคลื่อนยายได)  ดวยหลังจากน้ํายา
แหงดีแลว  ใหขัดพ้ืนใหสะอาดและนําเฟอรนิเจอรและเครื่องใชสํานักงานกลับเขาท่ีเดิม 
   -  การทําความสะอาดเฟอรนิเจอร  และเครื่องใชสํานักงาน  ใหปดกวาดเช็ดถูเครื่องใช
สํานักงาน  เชน  โตะ  เกาอ้ี  ตูเก็บเอกสาร ฯลฯ  และเฟอรนิเจอรตาง ๆ รวมท้ังรูปภาพแขวนฝาผนังใหสะอาด  
ปราศจากฝุนละออง  หยากไย  ใยแมงมุม  คราบสกปรกและริ้วรอยตาง ๆ หากมีการเคลื่อนยายออกจากท่ีให
นํากลับเขาท่ีเดิมเม่ืองานแลวเสร็จ  โดยไมใหเกิดความเสียหายใด ๆ 

/การทํา... 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



-๗- 
 

  -  การทําความสะอาดฝาผนังและฝาเพดาน  ใหปดกวาด  เช็ดถู  ดูดฝุนใหสะอาดปราศจาก
ฝุนละอง  หยากไย  ใยแมงมุม  คราบสกปรก  หรือรอยตาง ๆ และไมมีเศษผงตกคางอยูบนพ้ืนหองการทํา
ความสะอาดในขอนี้ใหรวมถึงประตู  หนาตาง  ขอบประตู  และผนังใตหนาตางดวย 
  -  การทําความสะอาดกระจก  ใหเช็ดกระจกดวยน้ํายาเช็ดกระจก  หรือลางดวยน้ําสบูออน   
แลวลางดวยน้ําและเช็ดใหแหง  ใหกระจกใสสะอาดปราศจากคราบสกปรก  ตําหนิหรือรอยสัมผัสและหามใชผง
ขัดในการทําความสะอาดกระจก 
  -  ทําความสะอาดผามาน  ใหดูแลรักษาความสะอาดผามาน  และมานปรับแสงใหสะอาด
ปราศจากฝุนละออง  หยากไย  และคราบสกปรก 
  -  การทําความสะอาดโคมไฟ  หลอดไฟ  และปลั๊กไฟ  ใหเช็ดใหสะอาดปราศจากฝุนละออง  
หยากไย  และคราบสกปรก  และใหทําดวยความระมัดระวัง  หากมีการถอดมาทําความสะอาด  เม่ืองานเสร็จ
ใหประกอบเขาท่ีเดิม  โดยไมกอใหเกิดความเสียหายใด ๆ 
  -  การทําความสะอาดเครื่องปรับอากาศและพัดลม  ใหปฏิบัติเหมือนการทําความสะอาดโคม
ไฟ หลอดไฟ ฯลฯ 
๕.  กําหนดระยะเวลาในการปฏิบัติงานของผูรับจาง 
  ๕.๑  ผูรับจางจะตองจัดพนักงานทําความสะอาดปฏิบัติงานประจําตั้งแตวันจันทร-วันศุกร  ดังนี้  
         -  จัดพนักงานทําความสะอาดอาคารของคณะศิลปวิจิตร สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป 
เลขท่ี  ๑๑๙/๑๐ หมูท่ี ๓ ตําบลศาลายา อําเภอพุทธมณฑล จังหวัดนครปฐม ๗๓๑๗๐ จํานวน ๖  คน 
  ๕.๒  พนักงานทําความสะอาดจะตองปฏิบัติงานตลอดเวลา  ตั้งแตเวลา  ๐๗.๐๐ – ๑๗.๐๐ น. 
ของทุกวันท่ีมาปฏิบัติงาน 
  ๕.๓  หากมีพนักงานปฏิบัติงานไมครบตามจํานวนท่ีกําหนดไวตามขอ  ๕.๑  และ ขอ ๕.๒  
ขอใหผูรับจางจัดพนักงานทดแทนใหดวย  มิฉะนั้นจะคิดคาปรับเปนเงินไมต่ํากวารอยละ  ๐.๑๐ ของวงเงินตาม
สัญญาจางตอวัน 
๖.  การสงพนักงานเขาทําความสะอาดใหผูรับจางปฏิบัติดังนี้ 
 ๖.๑  จัดทําประวัติพนักงานโดยละเอียด  และรูปถายขนาด  ๒  นิ้ว  ๒  รูป  สงใหผูวาจาง
ลวงหนาภายในเวลา  -๗-  วันทําการ  กอนวันเริ่มงานทําความสะอาดตามสัญญาจาง 
  ๖.๒   พนักงานทุกคนตองแตงกายในเครื่องแบบท่ีเปนมาตรฐานเดียวกัน  ติดปายชื่อประจําตัวทุกคน 
 ๖.๓  พนักงานท่ีผูรับจางจัดสงมานั้น  ตองเปนผูมีสุขภาพดี  มีกิริยาวาจาสุภาพ  มีประวัติดี  มี
ความซ่ือสัตยสุจริต และผานการฝกอบรมของผูรับจางมาเรียบรอยแลว 
 ๖.๔  ผูรับจางตองรับผิดชอบและยินยอมชดใหคาเสียหายหรือซอมแซมทรัพยสินของผูวาจางท่ี
เกิดความเสียหายข้ึนหรือสูญหาย  โดยการกระทําของผูรับจางหรือลูกจางของผูรับจางดวย 

/๖.๕ ผูรับ... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
-๘- 

 
 ๖.๕  ผูรับจางตองรับผิดชอบและใหความคุมครองคนงาน  หรือลูกจางของผูรับจางท่ีมาทํางาน
กับผูวาจางเก่ียวกับสิทธิอันพึงไดตามกฎหมายแรงงานดวย  โดยไมเรียกรองเอาจากผูวาจางอีก 
๗. วงเงินในการจัดหา 
 ภายในวงเงิน ๖๒๐,๐๐๐.๐๐ บาท (หกแสนสองหม่ืนบาทถวน) โดยเบิกจากงบประมาณรายจาย
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ 
๘. หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ 
 พิจารณาคัดเลือกขอเสนอโดยใชเกณฑราคา (ราคาต่ําสุด) เนื่องจากมีการกําหนดรายละเอียด
ขอบเขตงานท่ีเปนมาตรฐาน มีคุณภาพเพียงพอตอความตองการใชงานและเปนประโยชนตอสวนราชการแลว 
๙. ขอกําหนดอ่ืนๆ 
 ๙.๑ รายละเอียดและขอกําหนดนี้ถือเปนสวนหนึ่งของสัญญาหรือขอตกลง ซ่ึงผูรับจางตองปฏิบัติ
ใหเปนตามเง่ือนไขท่ีกําหนด 
 ๙.๒ การลงนามในสัญญาหรือขอตกลงกอหนี้ผูกพัน จะดําเนินการเม่ือพระราชบัญญัติ
งบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ มีผลบังคับใช และสํานักงบประมาณไดจัดสรร
งบประมาณใหแลวเทานั้น 
 ๙.๓ ขอสงวนสิทธิ์ท่ีจะแกไขเปลี่ยนแปลงการดําเนินการใดๆ ในขอบเขตงาน และในการ
ดําเนินงานใหอยูในดุลยพินิจของผูวาจาง ท้ังนี้ เพ่ือประโยชนทางราชการเปนสําคัญ 
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คณะศิลปวิจิตร สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป 
            ผูกําหนดรายละเอียด 
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